
Facilitez le traitement de votre demande de retraite 
complémentaire en suivant les bonnes pratiques suivantes : 

L’ensemble des documents présents dans ce courrier sont nominatifs et 
personnels. 

Les documents fournis dans cette enveloppe doivent : 

Nous être retournés en original

Être complétés en majuscules et au stylo noir

Ne pas être surlignés en couleur

Ne pas être utilisés par d’autres personnes

Nous être transmis au format A4

Les pièces justificatives qui vous sont demandées pour compléter votre dossier 
doivent :

Correspondre aux documents demandés dans la notice jointe

Être des photocopies de bonne qualité, les originaux ne vous seront pas 
retournés

Pour faciliter le traitement de votre demande :

Ne reliez pas vos documents avec des agrafes ou du scotch

N’utilisez pas de retour en lettre recommandée, un accusé de réception 
vous sera transmis systématiquement
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